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ART.1-OGGETTO E AMEITO D’APPLICAZIONE e N

1l presente regolamento, predisposte ai sensi degli artr. 4 e 17 del dllgs, 50/2016 e ssunm.ii. e delle Linee
Guida ANAC 112 *Affidaments dei servigd lygai”, in conformira allo statuto e nél rispetto della normativa
comunitaria ¢ statale e vigente, oltte che dei principl di econemicitd, efficach, imparzialitd, buon
andamento e trasparenza cui deve ispirarsi l'azione della pubblica amministrazione, dmc:plma

a)

le medalith ¢ i criterd per il conferimento degli incarichi ad avvocati esterni a1 quali | Comune deve
ricorrere, non disponendo di una avvocatura interna, per resistere o promuovere litf per la tuteka dei
dirirti, delle ragioni e degli imteressi dellente in cause civill, pepall, amministrative, contabili e
tributarie, nonché neila fase stragiudiziale e/o nei procedimenti di mediazione;

le principali condizioni giuridiche ed economiche dell'incarico di patrocinio legale;

le modalita di liquidazione delle relative parcelle.

ART. 2 - RAPPRESENTANZA IN GIUDIZIO

La rappresentanza in giudizio dell'ente & riservata al Sindaco, 0 a chi lo sostinuisce ex 4ge, su conforme delibera
di Giunta Comunale, La Giunta comunale approva la costituzione in giudizio defl'ente, sia se il comune &
SOggetto passivo, 5ia se soggetto aitivo, si proposta di deliberazione del responsabile del settore affari generali
ed autorizza, conseguentemente, 1l soggetto di cul al comma precedente a costituitsi,

La propostz deve essere accompagnata da simetica wlazione del respensabile competente per materia,
contenente, tra Paliro, le valuraziont sull'opportunita di agire o resisters in giudizio, alla relwzione deve, abres],
essere allegata tutta la documentazione necessaria per predisporre gli artd difensivi.

I Sindaco conferisce il patrocinio attraverso la sottoscrizione della procura alla live.

Lindividuazione del Professionista viene formalmente comumicata all'Avvocato, a mezzo PEC.

Entro 3 giorni dal ricevimento della comumnicazione, il Professionista deve trasmettere allindirizzo e-mail

: protocollo@ pec.comune.torrettapat il progetto di parcella da redigersi secondo e modalitd indicare nel

successivo articolo 9, con specifica indicazione delle spese general, CPA, TVA e riteruta d'acconto;

ART. 3 - ISTITUZIONE E AGGIORNAMENTC DELL’ELENCO DEGLI AVVOCATI DEL

COMUNE

Per Iaffidamento degli incarichi legali il Comune istituisce un apposito elenco aperta di professionisty, singoli
0 associati, esercenti Pattivith di assistenza e di patrocinio ditanzi alle Autoritd Giudiziane, che abbiano
manifestato prevertivamente la propria disponibilith ad assumers incarico legale secondo le previsioni
contenure el presente regolamenzo,

L'elenco & pubblicato sul sito web istituzionale del Comune e verrd, di volta in volta, integrato in applicazione
del principio di massima estensione delle possibilita di scelta e comparazione.

Lelenco & costizuito da un registro nel quale 1 nominativi dei professionist] sono elencati in ordine alfabetico e
suddiviso in n.5 sezioni distinte per ambito giuridico e n. 1 sezione speciale:

Sezione A- AMMINISTRATIVO

Sezione B - CIVILE

Sezione C - LAVORO

Sezione D - PENALE

Sezione E - CONTABILE E TRIBUTARIO

Sezione speciale - GIOVANI AVVOCATI

La Sezione speciale dell’Albo & riservara a glovam ayvocati con una anzianitd di iscrizione allalbo
degli avvocati inferiore a 4 anni. 1'Ente si riserva la facoitd di conferire a quest’ultimi incarichi per




controversie civili {con esclusione delle cause di lavora), tributade e relative a verbali di contestazione
per la viofezione del codice della strada, il cui valore dell causa non sia superiore a € 5.000,00.

Cliascun professionista pud essere isctitto a non pili di tre sezioni, o
[l Responsabile del Settore affari generali provvederd alla tenuta dell’Albo ed al suo aggiornamento con
cadenza annuale ed adottera larto cor il quale prende atto di evenruali intervenute integrazioni dell'elénco.

ART. 4 - ISCRIZIONE NELL’ ELENCO COMUNALE

In via di prima attuazione, il responsabile del Setiore Affari Generali provvede a pubblicare apposito avviso
sul’Albo Pretordo. on litte e sul sito istituzionale del Coraune, assegnando un termine per la presentazione
delle domande di isctizione non inferiore a trenta giorni,

1 predesto responsabile di Settore, con proprio provvedimento, dispore liscrizione dei professionisti che ne
abbiang fatra richiesta, previo esame delle domande e vetifica dei requisiti di seguito indicat, specificando, per
ciascun professionista, la/le sezione/sezioni di riferimento,

I Professionisti, singolarmente o come associazioni professional, interessati a!lmserunento nell’elenco di cui
allart. 3, dovranno presentare, una domanda ove siano espressamente ndicati; nome, cognome, data e luogo
di nascita e residenza, codice fiscale, indirizzo dello studio, con indicazione di eventuali ulterior sedi, recaplu
teleforici e di posta eletironica certificaza,

La domanda ¢ redarca in forma di autocertificazione (dichiarazione sostintiva . al sensi degli artt. 46 e 47 del
D.P.R. 445/2000 ¢ ss.mm.il} con indicazione del possesso dei requisiti richiestt per Piscrizione nellelenco e di
seguito elencati;

- possesso della cittadinanza iraliana;

- godimemto dei diritti civili e poliici;

- Iscrizione all'Ordine degli Avvocati di Palermo da almeno quatro anmi {indicare 1 numero di
iscrizione ed i Consiglio dell'Ordine), ed eventuale iscrizione all'Albo speciale degli Avvocati
patrocinarti presso la Suprema Corte di Cassazione;
diavere comprovata esperienza professionale in almeno una delle seguenti materie:

1. Diristo amministrativo

2. Diritto civile

3. Dintto lavoro

4, Diritro penale

5. Diritto contabile e tributario

Llesperienza posseduta potrd essere dimostrata anche indicando eventuale attivith di docenza
prestara, partecipazione a corsi o master, specializzazioni conseguite, pubblicazioni effettuate;

- Assenza, nei due anni precedent!, di sanzioni disciplinard al di sopra della censura, né di essere
attualmenrte sottoposte a procedimenti disciplinark;

- nom aver assistito, cifesi /o rappresentato soggetti terzi, pubblici o privati, in controversie (giudiziali
e/ 0 stragiudiziali) in essere, al momento della presentazione della domands, contro il Comune;

- assenza di posizione di conflito di interesse con il Comune ai sensi dellart. 24 del Codice
Deontologico Forense;

- assenza di condanne penali e/c di provvedimenti che rguardano lapplicazione i misure di
prevenzione;

- Assenza di indagini penali pendenti a proprio carico;

- Assenza di condizioni che limitino o escludano, a norma di legge, la capacitd di contratcare con la
Pubblica Amministrazione;

- Stipula di polizza assicurativa (indicare gli estremd) per la responsabilisd civile verso terz, a copertura'
dei danni provocati pelf'esercizio dell'attivitd professionale, con indicazione del massimale ASSICLIFALO;

Nelia domanda dovrd, inoltre, prodursi:



- dichiarazione di presa d'atto e di accettazione che lnserimento nellElenco non fa sorgere alcun
diritto allaffidamenro di incarichi professionali da patte del Comune;
- dichiarazione di presa datto e di accettazione seriza condizione o riserva di tutto quanto disposto dal
presente Regolamento, ivi compresi i criteri di determinazione del corrispettivo prefessfsnale; ™
- dichiamzione di impegno a comunicare tempestivamente ogni eventuale vapazione del requzlsm elo
delle sitvazioni di fatro e di diritto attestate e richieste daf presente Regolamento.
Alla domanda di partecipazione deve essere allegaro il curricuhurn formativo, datato e sottoserio, (ripormm:e
i principali giudizi patrocinati nelle marerie di interesse, attivita di docenza prestata, panecipazione a corsi o
master, specializzazioni conseguite, pubblicazioni effettuate) unitamente alla copia di valido documento
didentitd.
Per Miscrizione alfa sezione speciale “Giovani Avvocati” i candidati devono essere iscricti da meno di 4 anni
allalbo professionale ed essere in possesso di esperienza specialistica nelle marerde previste dallart, 3 del
presente regolamento, nonché essers in possesse del requisiti di cul al precedente cormma, fatta eccezione di
quelll previsti alla lett. a).
[t Comune si mserva di verficare la verddicitd delle dichiarazioni ¢ dei dati Indicati nelle domande e nei
curricula
L'iscrizione nellelenco avviene secondo lordine alfabetico e Pevenuale diniego ¢ disposto dal responsabile
del setrore Affari Generali con provvedimente tempestivamente comurdcato all’interessato.
I professionisti iscritti potranno presentare in: ogni tempo Paggiornamento della documentazione e chiedere
carcellazione delliscrizione che avverrd con effetto immediato.
La domanda dovrd pervenire mediante PEC allindirizze: protocollo@pec.comuna torrettapait, riportando
come oggetto "Tscrizione Elenco Avvocati”,

ART. 5 - CANCELLAZIONE DALL'ELENCO E REVOCA DEGLI INCARICHI

11l Responsabile del setore Affari Generali provvedera allimmediara cancellazione dall'elence dellavvocato
. che:
a) inoltri specifica richiesta di cancellazione al Comane;
by abbia tenuto comportamenti inequivocabilmente non diligent nell'espletamento i incarichi ricevuti e, fatea
salva ogni altra conseguenza di legge, nel caso In cui abbiano arrecaro danni al Commine;
¢} si costitnisca it gludmo contro l'ente e, comungue, nei casi di contlitto di interesse (quali le prestazioni
stragiudiziali di attivita professionale);
d) sia venuto meno agli obblighi assunti con listanza di iscrizone 1 requisitd per Piscrizione richiesti nel
presente Regolamento ¢ pe sia risultato all'origine sprovvisto, all'esito di controlli a campione sulla veridicith
dell'autocertificazione;
e) abbia, senza giustificato motivo, rinunciato ad un iacarico proposto dal Comune;
La manifesta negligenza, gli errori manifest e 1 ritardi ingiustificat], nonché i comportamenti in COntrasto con
le norme del presemte regolamento e con quelle che regolano lattivitd forense, danno luogo, sentito il
professionista, alla revoca dell'incarico conferito, nonché alla cancellazione dallelenco.

ART. 6 AFFIDAMENTO DEGLI INCARICHI

Gli incarichi esterri di rappresenranza in giudizio sono conferiti dal responsabile del Settore Affari Generali
su mandaro del Sindaco, preventivamene awrotizzato dalla Giunta, previa verifica della relativa copertura
finanziaria,

La Giunta comunale, su proposta di deliberazione del responsabile del Settore Affari Generali, autorizza l'ente
ad aglre o resistere In gindizio, a trausigere 0 a mediare.

L2 proposta del responsabile del Setrore Affari Generali, cui deve essere allegatz la documentazione
necessaria per predisporre gli arti difensivi, deve essere accompagnata da una esaustiva relazione a firma del
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responsabile competente per materia, contenente, tra Paltro, fe valutazioni sullepportunita di agire o resistere
in giudizio.

Il conferimento degli Incarichi avverrd per ambito giuridico e rispetto ai preventivi presentatrda almefio tre -
professionisti iscritel, nel rispetto dei seguenti principi e nel seguente ordine di priorit;

a) rotazione dei professionisti per ogni sezione: gli incarichi legali verranno affidari secondo il criterio
della rotazione, '

b) Specializzazioni ed esperienze risultanti dal curricubom,
¢} Evidente consequenzialitk e complementarieta con altri incarichi precedentermente conferi averti lo

STesSO oggetto; ,

d) Conferimenro ad un professionista, vel corso di un anno solare, di un numero di incarichi per un
importo complessivo dei compensi in misura non superiore a € 50.000,00 ¢ ¢id anche nel caso in cui
sia iscritto in pitt di una sezione. Di norma, non possono essere conferiti incarichi congiunti a pit -
avvoeatl, salve [ casi previsti dal suceessivo art. 12,

Nel easo i incarichi per controversie civili (con esclusione delle cause di lavoro), tributarie e relative a verbali
di contestazione per la violazione del codice della strada, di importo non superiore a €-5.000,00, il
responsabile del servizio competenre in materia i contenzioso proceds attingendo, prioritadamente,
dallapposita Sezione speciale giovani, secondo le modalitd di cui ai precedenti commi, 7
Il Comune garantisce potenzialmente l'equa ripartizione degli incarichi, onde evitare il consolidarsi di
rapporto solo con alcuni professionisti, fermo restando la mecessick che il profilo selezionato sia adeguato
all'oggetto e alla comperenza professionale richiesta per lo svolgimento dell'incarico da affidare,
1! Comune puo procedere allaffidamento diretto ad un professionista, in presenza di specifiche ragioni
logico-motivazionali di cui occorre dare arto nella determinazione a contrarre, quali 2 ttolo esermplificativo e
, RO ESAUSTIVO:
a) nel caso di assohra urgenza, quando i tempi di costituzione in giudizio non siano compatibili con
Pespletamento della procedura comparativa di cui al comma 1 del presente articolo;
b) nei casi di consequenzialied tra incarichi (come in occasione dei diversi gradi di giudizio) o di
complementarietd con altri incarichi attinenc alla medesima materia oggetto del servizio legale in affidamentoj
¢} mel caso di assoluta particolaritd della controversia o della consulenza, ad esempio per la novita del zema
decidendum, 1 cui approccio richiede Panalisi e lo studio di questioni di diritto sostanziale e/ processuale,

Tl Comune pud affidare incarichi legali a professionisti non iscritti nelf’elenco solo nei seguenti cast:

- quando nessuno degli iscritti nella sezione specifica abbia comunicaro la propria disponibilit ad assumere

I'incaricoy

- el caso di controversic di elevata complessitd e importanza che richiedano prestazioni di alta .
specializzazione da parte di professionist df chiara fama e/ o docenti universitari;

- nel caso in cui Ja scelta del professionista sia effettuata dalle compagnie di assicurazione del Comune con
oneri a loro carico,

ART, 7 CONTRATTO DI PATROCINIO

Il professionista incaricato dovra sottoscrivere apposito contratto di patrocinio contenente obbligatoriamente
le seguenti indicazioni:

a) il valere della causa che dovrd essere sempre determinato; nel caso in cui sia indererminato il valore dovr
essere quartcificato In via presuntiva

b) la determinazione del compenso ai sensi del successivo art, 9 .

c) l'obbligo per i professionista incaricato di:
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- aggiornare l'ente sulle ativitd inerenti lincarico, e trasmettere la relativa documentazione processuale
{attd di costivuzions i giodizio, memorie in favore delfente ¢ di consroparie, verbali di udienza se in
possesso del legale ecc.); Com
- richiedere la riunione dei giudizi, ove consentito dal’ordinamento processuale, al Tine di hn-ntare le
spese legah
- comunicare tempestivamerte-leventiale causa di conflitto di interesse o di mcompaubﬂita rispetto al
contenzioso ed al complessivo rapporto fiduciario, che devono essere comuugicate anche se
sopravvengono nel corso del rapporto professionale;
- predisporre eventuale atto di transazione, previa relazione al riguardo ¢ autorizzazione da parte del
Comune, senza che cié comporti onex aggiuntivi per I'Ente;
d) riduzione dei compens) spettanii al medesimo legale nei casi espressamente indicati all'art. 9;
€} in caso di swudi associati indicare, altresh, il nominative del legale incaricato della procedurs, motivando tale
scelta sulla scorta delle competefize e/ o specializzazioni possedute e fermo restando quanto previsto dallar.
&

ART 8~ REGISTRO DEGLI INCARICHI CONFERITI
Al fine di garantire il rispetto dei principi di rotazione e trasparenza & istituito un Registro degli incarichi
conferiti la cui temuta & affidata al responsabile del sertore Affari Generali e contenente almeno i segueriti dati:
- Generalitd del professionista; ‘

- Oggewo sigtetico dellincarico affidato;
- Estremi dellatto di incarico;
- Corrispettivo partuito;

- Liquidazioni e/ o anticipazioni effettuate,

ART. 9 CORRISPETTIVO ECONOMICO

11 corrispettivo al professionista sard determinato assumendo, quale valore di partenza, il parametro di cui alle
tabelle forensi allegate al D.M. n. 35/2014, come modificate dal DM, 37/2018 {e con rnvio dinamico ad
eventuall aggiormnamenti) oltre spese generali, IVA e CPA come per legge, che ai fini del contenimento delle
spese a carico dellEnte, nonché in relazione alle esigenze di programmazione economico-finanziaria dovrd
essere ridotto del 30%

Nell'ipotesi di conciliazione giudiziale o transazione delfa controversia, si liquidanc i compensi maturati sino
alla fase nella quade & intervanuca la transazione, senza alcun aumenro.

Per latsivica prestata dall'Avvocato nei giudizi infziati, ma non compiuti per cause diverse dalla revoca
dell'incarico e/ o cancellazione dall'elenco, si liquidano I compensi, calcolati secondo le modalitd previste dal
presente articole, maturari fino alla cessazione per qualsiasi causa del rapporto professionale.

Qualora il Professionista incaricato, per motivi di difesa, abbia la necessita di ricorrere all'assistenza di un
domuciliatario, la sceltz & fattz dal Legale stesso, senza alcun onere econontico a carico dell' Amministrazione,
restando, le spese e le competenze spettanti al domiciliatario per la propria attivita, ad eschusive carico del
Professionista che ha ricevuto L'incarico direttamente dal Comune.

H Cormune, in caso di affidamerto al medesime Professionista di pitt controversie aventi il medesimo e/o
similare oggetto, riconosce a questi unz parcella unica, La parcella & calcolata con il meccanismo di cui 2
comma 1 del presente articolo e sard maggiorata del 20% per ogni ulteriore comtroversia,

Il Cormume, in caso di affidamento di incarico professionale, congiumamente e/ disgiuntamente, a pit
Avvocati, riconosce ai Professionisti incaricati una parcella unica caleolata con le modalitd di cui al presere
articolo. In caso di studi associati, il corrispettivo sard comungue e sempre determinao come se. Pattivitd
fosse svolta da un unico professionista.
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ART. 11 DEROGHE

In deroga a quante previsto dall’art. 6 il Comune, in relazione allimportanza della causa ovvererla particlarits -
delle questioni dedotte o per motivi di opportunitz, si vserva di affidare motivaramente Incarichi a
Professionisti non iscrintd nell'elenco, 1l cul rapporto rimane regolato dalle disposizioni del presente
Regolamento. ’

ART.12 COLLEGIO DI DIFESA
La Giunta comunale in casi eccezionali in cul la complessita della causa o la natura del contenzioso richieda
conoscenze specifiche ifi rami diversi def dirtto, potrd costiire un Colleglo di Difesa temporaneo, nel
aumero massimo di 3 professionisti per promuovere o resistere alle liti ¢/o esprimere pared ed in generale
per le finalita di cul allare. 1 del presenre regolamento. Ii relativo conferimento avverrd nel rispetto del
presernte regolamento.

ART. 13 ENTRATA IN VIGORE
Il presente Regolamento entrerd in vigore a seguito della sua pubblicazione all’albe pretoric, successivamente
alla esecutivird della deliberazione di approvazione.

ART, 14 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

T dari personali verranno trartari coni sistemi elettronicl e manuall, in modo da garantime, comunque, la loro
sicurezza ¢ la risarvatezza, secondo 1 principi < liceitd, necessitd, correttezza, pertinenza ¢ non eccedenza e, in
ogni caso, nel nispetto delle previsioni turte del Regolamento {UE) 2016/679 del Parlamento ewropeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016 - Regolamento generale sulla protezione dei dari nonché in ossequio delle
prescrizioni di cui al D. Lgs, 30 giugno 2003, n. 196 {“Codice in materia di proteziore dei datl personali”),
cosi come modificate dal D. Lgs. 1C agosto 2018, n, 101. Con linvio della domanda d'iscrizione, il
professionista esprime, pertanto, il proprio assenso a! predetto tramamento.

a

ART. 15 NORME DI RINVIO E FINALI
Per quanto non disciplinato nel presente provvedimento si rinvia alla nomrariva vigeate in materia e al Codice
Deontologico Forense,



